Утверждено
  постановлением администрации
 муниципального образования

 «Беломорский муниципальный район»

От 16.02.2015 года № 207
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе образования администрации
муниципального образования

«Беломорский муниципальный район»

г.Беломорск

Республика Карелия
ПОЛОЖЕНИЕ

об отделе образования администрации муниципального образования
 «Беломорский муниципальный район»
1. Общие положения
1. Отдел образования администрации муниципального образования «Беломорский муниципальный район» (далее по тексту отдел образования), является структурным подразделением администрации муниципального образования «Беломорский муниципальный район» (далее Беломорский район»).

2. В своей деятельности отдел образования руководствуется:

1) Конвенцией о правах ребенка, одобренной Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989г.;

2) Конституцией Российской Федерации;

3) Федеральным законом от 27.07.2010г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

4) Федеральным законом от 02.05.2006г. N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

5) Федеральным законом от 22.08.2004г. N 122-ФЗ "О внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых законодательных актов Российской Федерации в связи с принятием Федеральных законов "О внесении изменений и дополнений в Федеральный закон "Об общих принципах организации законодательных (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации" и "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

6) Федеральным Законом Российской Федерации от 06.10.2003г. №131-ФЗ «Об общих принципах местного самоуправления в Российской Федерации».
7) Федеральным Законом от 29.12.2012 года №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
другими федеральными законами и издаваемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Карелия, постановлениями и распоряжениями Правительства Республики Карелия, муниципальными правовыми актами администрации муниципального образования «Беломорский муниципальный район», настоящим Положением.
3. К полномочиям отдела образования относятся:
1) организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам в муниципальных образовательных организациях (за исключением полномочий по финансовому обеспечению реализации основных общеобразовательных программ в соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами);

2) организация предоставления дополнительного образования детей в муниципальных образовательных организациях (за исключением дополнительного образования детей, финансовое обеспечение которого осуществляется органами государственной власти Республики Карелия);

3) создание условий для осуществления присмотра и ухода за детьми, содержания детей в муниципальных образовательных организациях;

4) создание, реорганизация, ликвидация муниципальных образовательных организаций (за исключением создания муниципальных образовательных организаций высшего образования), осуществление функций и полномочий учредителей муниципальных образовательных организаций;

5) обеспечение содержания зданий и сооружений муниципальных образовательных организаций, обустройство прилегающих к ним территорий;

6) учет детей, подлежащих обучению по образовательным программам дошкольного, начального общего, основного общего и среднего общего образования, закрепление муниципальных образовательных организаций за конкретными территориями муниципального района, городского округа;

4. Положение об отделе образования утверждается постановлением администрации муниципального образования «Беломорский муниципальный район».
2. Основные задачи
5. Основными задачами отдела образования являются:
1) организация предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам, за исключением полномочий по финансовому обеспечению образовательного процесса, отнесенных к полномочиям Республики Карелия;

2) организация предоставления дополнительного образования;

3) учет детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных учреждениях, реализующих основные общеобразовательные программы общего образования;

4) организация мониторинга системы образования на территории муниципального образования, результатов образовательного процесса и эффективности деятельности образовательных учреждений и их руководителей;
6)предупреждение безнадзорности, беспризорности, правонарушений и антиобщественных действий несовершеннолетних граждан, выявление и устранение причин и условий, способствующих этому, в пределах своих полномочий. 
5) содействие сохранению и развитию материально - технической базы подведомственных образовательных организаций;
6) осуществление информатизации сферы образования на территории района; 
7) обеспечение кадровой политики в сфере образования, направленной на повышение квалификации педагогических работников и уровня их профессионализма. 
8) развитие системы гражданско-патриотического, духовного и нравственного, интеллектуального, здоровьесберегающего, социокультурного, эстетического воспитания обучающихся и воспитанников, направленной на формирование духовно-нравственных, гражданских и патриотических качеств в пределах своих полномочий. 

3. Функции отдела образования

6. Отдел образования в соответствии с возложенными на него задачами выполняет следующие функции: 
1) организует предоставление общедоступного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам (образовательные программы дошкольного образования, образовательные программы начального общего образования, образовательные программы основного общего образования, образовательные программы среднего общего образования) и по дополнительным общеобразовательным программам (дополнительные общеразвивающие программы);
2) способствует развитию и оптимизации сети образовательных организаций в соответствии с запросами населения района, изучает состояние и тенденции развития образовательного процесса в образовательных организациях на основе его анализа и диагностирования; 
3) обеспечивает реализацию федеральных государственных образовательных стандартов и федеральных государственных требований и функционирование системы образования муниципального образования на уровне государственных нормативов; 
4) осуществляет контроль за надлежащим выполнением подведомственными отделу образовательными организациями целей и задач, установленных в их уставах, соблюдением ими законодательства, муниципальных правовых актов, финансовой и бюджетной дисциплины; 
5) осуществляет учет потребностей граждан в предоставлении образовательных услуг и удовлетворение их посредством развития и расширения типового и видового многообразия сети образовательных организаций, вариативных форм образования; 
6) осуществляет координацию деятельности муниципальных образовательных организаций дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего и дополнительного образования, осуществляет прогнозирование тенденций развития муниципальной системы образования; 
7) участвует в разработке и реализации муниципальных программ, а также содействует реализации программ, направленных на поддержку и развитие образования в районе; 
8) взаимодействует с органами государственной власти Российской Федерации, государственными органами власти Республики Карелия, органами местного самоуправления, организациями и гражданами в пределах своих полномочий; 
9) участвует в работе советов, комиссий, рабочих групп, создаваемых по решению органов государственной власти и органов местного самоуправления; 
10) принимает участие в формировании проекта бюджета муниципального образования «Беломорский муниципальный район»» в части расходов на образование;
11) участвует в разработке проектов правовых актов администрации муниципального образования «Беломорский муниципальный район» по вопросам, входящим в компетенцию отдела.
12) организует работу по оказанию методической помощи подведомственным образовательным организациям; 
13) осуществляет учет, планирование и контроль за периодичностью проведения лицензирования, аккредитации муниципальных образовательных организаций в соответствии с действующими нормативными правовыми актами; 
14) осуществляет мероприятия по организации каникулярного отдыха, досуга и занятости несовершеннолетних в пределах своих полномочий; 
15) организует мероприятия в рамках системы культурного, духовно-нравственного, патриотического, гражданского и физического воспитания обучающихся в пределах своих полномочий; 
16) участвует в пределах своих полномочий в организации физкультурно-оздоровительной работы с детьми, подростками, способствует их привлечению к систематическим занятиям физической культурой и спортом; развивает и поддерживает детский и подростковый спорт, детско-юношеский туризм в подведомственных образовательных организациях; 
17) осуществляет деятельность в области информатизации муниципальной системы образования; 
18) осуществляет учет детей, подлежащих обязательному обучению в образовательных организациях, реализующих образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования, в том числе не посещающих или систематически пропускающих по неуважительным причинам занятия в образовательных организациях; 
19) разрабатывает и внедряет в практику работы муниципальных образовательных организаций программы и методики, направленные на формирование законопослушного поведения несовершеннолетних; 
20) осуществляет информационную деятельность, направленную на оказание гражданам помощи в обоснованном выборе образовательной организации; 
21) организует принятие мер по профилактике асоциального поведения обучающихся и подростков, преодолению наркомании, алкоголизма и различных форм токсической зависимости в пределах своих полномочий; 
22) осуществляет сбор, систематизацию и анализ статистических данных, подготовку публичного доклада, отчетов, информации, справок и других документов по вопросам, относящимся к полномочиям отдела; 
23) формирует муниципальные задания для подведомственных образовательных организаций; 
24) в пределах своих полномочий рассматривает письма, заявления, жалобы, обращения физических и юридических лиц, принимает по ним решения и готовит ответы. 
25) осуществляет в установленном порядке сбор, обработку, анализ и предоставление экономической, бухгалтерской и финансовой отчетности; 
26) осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации работу по комплектованию, хранению, учету и использованию архивных документов, образовавшихся в процессе деятельности отдела; 
27) осуществляет подготовку социально-экономического обоснования по вопросу создания муниципальных образовательных организаций, заключений по вопросам ликвидации, реорганизации, изменения целей, задач и видов деятельности муниципальных образовательных организаций.
28) формирует план капитального и текущего ремонта подведомственных образовательных организаций; 
29) ведет учет детей, нуждающихся в получении общедоступного дошкольного образования; 
30) осуществляет в установленном порядке сбор, обработку и анализ государственной статистической отчетности в области образования, обеспечивает её достоверность в пределах компетентности отдела; 
31) разрабатывает и реализует систему поощрения кадров в сфере образования на территории Беломорского района; 
32) оказывает государственные и муниципальные услуги в электронном виде; 
33) осуществляет иные функции и полномочия в соответствии с законодательством Российской Федерации;                                                                                                                   34) создает психолого – медико - педагогическую комиссию, которая выявляет несовершеннолетних, имеющих отклонения в развитии или поведении, проводят их комплексное обследование и готовят рекомендации по оказанию им психолого - медико-педагогической помощи и определению форм дальнейшего обучения и воспитания несовершеннолетних;                                                                                                                                35) организует проведение педагогических конференций, совещаний, конкурсов,  выставок в сфере образования;                                                                                                                            36) взаимодействует со средствами массовой информации по вопросам освещения работы муниципальной системы образования;                                                                                          37)  выполняет функции органа опеки и попечительства:                                                               -  выявление и учет граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства;                                                                                                                                        - подготовка документов на установление опеки или попечительства;                                                                                              - осуществление надзора по месту жительства подопечных за деятельностью опекунов и попечителей, а также за деятельностью организаций, в которые помещены недееспособные или не полностью дееспособные граждане;                                                                                      - подготовка документов на освобождение либо отстранение опекунов или попечителей от исполнения возложенных на них обязанностей;                                                                                                                                     - подготовка проектов договоров о доверительном управлении имуществом подопечного в соответствии со ст.38 Гражданского кодекса Российской Федерации;                                                   - представление законных интересов несовершеннолетних граждан и недееспособных граждан, находящихся под опекой или попечительством, в отношениях с любыми лицами (в том числе в судах), если действия опекунов или попечителей по представлению законных интересов подопечных противоречат законодательству Российской Федерации и (или) законодательству субъектов Российской Федерации или интересам подопечных либо если опекуны или попечители не осуществляют защиту законных интересов подопечных;                 - подготовка документов для разрешения на раздельное проживание попечителей с подопечным, достигшим шестнадцати лет, в соответствии со статьей 36 Гражданского кодекса Российской Федерации;                                                                                                                                            - подбор, учет и подготовка в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации, граждан, выразившим желание стать опекунами или попечителями либо принять детей, оставшихся без попечения родителей, в семью на воспитание в иных установленных семейным законодательством формах;                                                                                                       - оказание содействия опекунам и попечителям, проверка условий жизни подопечных, соблюдения опекунами и попечителями прав и законных интересов подопечных, обеспечения сохранности их имущества, а также исполнения опекунами и попечителями требований к осуществлению ими прав и исполнению обязанностей опекунов или попечителей;                                                                                                                                         - подготовка документов для назначения опекунов и попечителей;                                                                                               - подготовка договоров о приемной семье с приемными родителями или приемным родителем на срок, указанный в этом договоре;                                                                               - осуществление подбора и подготовки приемных родителей;                                                       - подготовка документов для расторжения договоров о приемной семье в случае возникновения в приемной семье неблагоприятных условий для содержания, воспитания и образования ребенка или детей, возвращения ребенка или детей родителям либо усыновления ребенка или детей;                                                                                                        - осуществление контроля за условиями содержания, воспитания и образования детей, находящихся в организациях для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей; - временное исполнение обязанностей опекуна или попечителя в соответствии со статьей 35 Гражданского кодекса Российской Федерации;                                                                               - подготовка документов для выдачи предварительного разрешения на получение и расходование денежных средств подопечного;                                                                                                                                          - подготовка документов для установления патронажа, назначение помощника совершеннолетнему дееспособному гражданину, осуществление контроля за исполнением помощником совершеннолетнего дееспособного гражданина своих обязанностей;                                                                              - подготовка документов для назначения лица, которому передается управление имуществом гражданина, признанного безвестно отсутствующим;                                                                           - подготовка документов для обращения в суд с иском (требованием, ходатайством)                              - принятие участия в судебных заседаниях;                                                                                        - подготовка документов для выдачи разрешения на:                                                            усыновление ребенка несовершеннолетних родителей, не достигших возраста шестнадцати лет, при отсутствии у них родителей или опекунов (попечителей);                                    контакты ребенка с родителями, родительские права которых ограничены судом;      установление отцовства по заявлению отца ребенка, не состоящего в браке с матерью ребенка, в случае смерти матери, признания ее недееспособной, невозможности установления места нахождения матери или в случае лишения ее родительских прав;   установление отцовства в отношении лица, достигшего возраста восемнадцати лет (совершеннолетия), если оно признано недееспособным;                                                            на перевод детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, из одного образовательного учреждения в другое, либо на изменение формы обучения до получения ими основного общего образования, а также на исключение таких лиц из любого образовательного учреждения;                                                                                                           - разрешает разногласия:                                                                                                                   при отсутствии соглашения между родителями относительно имени и (или) фамилии ребенка;                                                                                                                                         между опекуном ребенка и несовершеннолетними родителями, не достигшими возраста шестнадцати лет;                                                                                                                                   - готовит документы на разрешение изменения имени и фамилии ребенка в соответствии со статьей 59 Семейного кодекса Российской Федерации.                                                                     - защищает права и интересы детей в случаях смерти родителей, лишения их родительских прав, ограничения их в родительских правах, признания родителей недееспособными, болезни родителей, длительного отсутствия родителей, уклонения родителей от воспитания детей или от защиты их прав и интересов, в том числе при отказе родителей взять своих детей из воспитательных учреждений, лечебных учреждений, учреждений социальной защиты населения и других аналогичных учреждений, а также в других случаях отсутствия родительского попечения;                                                                                                                     - выявляет детей, оставшихся без попечения родителей, ведет учет таких детей и, исходя из конкретных обстоятельств утраты попечения родителей, избирает формы устройства детей, оставшихся без попечения родителей, а также осуществляет последующий контроль за условиями их содержания, воспитания и образования;                                                                      - в течение трех дней со дня получения сведений о детях, оставшихся без попечения родителей, проводит обследование условий жизни ребенка и при установлении факта отсутствия попечения его родителей или его родственников обеспечивает защиту прав и интересов ребенка до решения вопроса о его устройстве;                                                                - в течение месяца со дня поступления сведений о детях, оставшихся без попечения родителей, обеспечивает устройство ребенка в порядке статьи 123 Семейного Кодекса РФ и при невозможности передать ребенка на воспитание в семью направляет сведения о таком ребенке по истечении указанного срока в соответствующий орган исполнительной власти Республики Карелия для учета в региональном банке данных о детях, оставшихся без попечения родителей;                                                                                                                            - временно исполняет обязанности опекуна (попечителя) детей;                                                   - участвует в пределах своей компетенции в проведении индивидуальной профилактической работы с несовершеннолетними, указанными в статье 5 Федерального Закона от 24 июня 1999 года №120-ФЗ «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних», если они являются сиротами либо остались без попечения родителей или законных представителей, а также осуществляют меры по защите личных и имущественных прав несовершеннолетних, нуждающихся в помощи государства;                            - в целях предупреждения безнадзорности, беспризорности и правонарушений несовершеннолетних использует предоставленные законодательством Российской Федерации  и законодательством Республики Карелия полномочия, связанные с осуществлением ими функций опеки и попечительства, а также пользуются правами, предусмотренными пунктом 3 статьи 12 Федерального Закона от 24.06.1999 года № 120 «Об основах профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;
- принимает необходимые меры по защите прав и законных интересов ребенка при получении сведений об их нарушении от должностных лиц организаций и иных граждан, которым станет известно об угрозе жизни или здоровью ребенка.

- принимает ребенка на попечение, если судом установлено, что ни родители, ни лицо, у которого находится ребенок, не в состоянии обеспечить его надлежащее воспитание и развитие.

- принимает ребенка на попечение, в случае ограничения родительских прав обоих родителей.

- исполняет обязанности опекуна или попечителя по завершении пребывания ребенка в образовательной организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, до достижения им возраста восемнадцати лет.

- рассматривает обращения ребенка при нарушении его прав и законных интересов, в том числе при невыполнении или при ненадлежащем выполнении родителями (одним из них) обязанностей по воспитанию, образованию ребенка, либо при злоупотреблении родительскими правами.

- принимает необходимые меры по защите прав и законных интересов ребенка при получении сведений об их нарушении от должностных лиц организаций и иных граждан, которым станет известно об угрозе жизни или здоровью ребенка.

- осуществляет немедленное отобрание ребенка у родителей (одного из них) или у других лиц, на попечении которых он находится, при непосредственной угрозе жизни ребенка или его здоровью, незамедлительно уведомив об этом прокурора. 
- участвует в принудительном исполнении решений, связанных с отобранием ребенка и передачей его другому лицу (лицам).

 -готовит  заключение об обоснованности усыновления и о его соответствии интересам усыновляемого ребенка с указанием сведений о факте личного общения усыновителей (усыновителя) с усыновляемым ребенком.

- заверяет согласие родителей на усыновление ребенка.

- временно исполняет обязанности опекуна (попечителя) до устройства детей, оставшихся без попечения родителей, на воспитание в семью или в организации для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, всех типов;
- согласовывает исключение из образовательной организации детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, не получившего основного общего образования.
38) осуществляет государственные полномочия Республики Карелия по организации деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального образования «Беломорский муниципальный район».

Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального образования «Беломорский муниципальный район» в пределах своей компетенции имеет право:

- запрашивать от государственных органов, органов местного самоуправления, организаций независимо от организационно-правовых форм и форм собственности необходимые для работы сведения;

- приглашать должностных лиц, специалистов и граждан для получения от них информации и объяснений по рассматриваемым вопросам;

- привлекать в установленном порядке для участия в работе комиссий муниципальных образований представителей органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций независимо от организационно-правовых форм и форм собственности, других заинтересованных лиц;
- вести прием несовершеннолетних, их родителей или законных представителей, других лиц;

- посещать учреждения системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних и организации их досуга.

Комиссия по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального образования «Беломорский муниципальный район» обязана:

- проводить заседания по мере необходимости, но не реже двух раз в месяц;

- рассматривать в порядке и сроки, установленные законодательством, жалобы и заявления, а также материалы (дела), поступившие из суда, прокуратуры, органов и учреждений системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних

- в пределах своей компетенции рассматривать дела об административных правонарушениях в порядке и сроки, установленные Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

4. Организация деятельности отдела образования
7. Начальник отдела образования, заместитель начальника отдела образования, специалисты отдела образования назначаются на муниципальную должность и освобождаются от должности Главой администрации муниципального образования «Беломорский муниципальный район». 

8. Начальник отдела образования руководит отделом образования и координирует деятельность муниципальных образовательных учреждении Беломорского района по организации предоставления общедоступного и бесплатного дошкольного, начального общего, основного общего, среднего общего образования по основным общеобразовательным программам, дополнительного образования, обеспечивает организацию отдыха детей в каникулярное время, организацию и деятельность по осуществлению опеки и попечительства, организацию деятельности комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав муниципального образования «Беломорский муниципальный район».
9. Издает в пределах своей компетенции приказы, должностные инструкции, локальные акты, касающиеся обеспечения функционирования муниципальной системы образования Беломорского района. 

10. Вносит предложения Главе администрации муниципального образования «Беломорский муниципальный район» о поощрении работников отдела образования или наложении на них дисциплинарного взыскания.

11. Рассматривает письма, заявления, жалобы по вопросам организации предоставления образования, осуществляет прием граждан по личным вопросам, удовлетворяет обоснованные просьбы и законные требования; принимает меры к устранению недостатков в деятельности муниципальных образовательных учреждений Беломорского района.

12. Заместитель начальника отдела образования, специалисты отдела образования выполняют возложенные на них обязанности в соответствии с утвержденными должностными инструкциями.

